
ขั้นตอนการยืนขอการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

 

1. นักศึกษาที่จะไปฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ให้กรอกรายละเอียดการฝึกประสบการณ์วิชาชีพผ่านช่องทาง

เว็บไซต์ http://management.bsru.ac.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

2. ให้เลือกเมนู นักศึกษา (ภาพที่1) จากนั้นเลือกเมนู ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ (ภาพที่2)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. ให้นักศึกษาเข้าไปกรอกรายละเอียดการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ให้นักศึกษากรอกข้อมูลสาขาวิชาของนักศึกษา จากนั้นเลือกระยะเวลาในการฝึกงานของสาขา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. ให้นักศึกษากรอกข้อมูลของนักศึกษาและข้อมูลหน่วยงานที่นักศึกษาขอไปฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

6. ให้นักศึกษาทำการอัพโหลดภาพถ่ายของนักศึกษาแบบหน้าตรง(ภาพที่1)และให้นักศึกษาเลือกจะรับ/ไม่

รับเอกสารการขอความอนุเคราะห์ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ(ภาพที่2)และกดส่งแบบกรอกรายละเอียดการฝึก

ประสบการณ์วิชาชีพ(ภาพที่3) 

 

 

 

 

 

 



7. เอกสารที่นักศึกษากรอกจากระบบจะต้องผ่านการตรวจสอบจากประธานสาขาแต่ละสาขา เมื่อเอกสาร

ผ่านการตรวจสอบแล้วให้นักศึกษาเช็คเอกสารได้ที่ E-mail ที่ได้กรอกรายละเอียดไว้ ภายใน 7 วันทำการ 

 

 

 

 

 

 

8. ให้นักศึกษาเข้าไปโหลดเอกสารที่ E-mail หรือ Google Drive ถ้าเลือก Google Drive ใหน้ักศึกษา

เลือกที่ แชร์กับฉัน (ภาพที่1) จะมีโฟลเดอร์ทีเ่ป็นรหัสนักศึกษา (ภาพที่2) จากนั้นนำเอกสารขอความ

อนุเคราะห์ฝึกประสบการณ์วิชาชีพและใบตอบรับฝึกประสบการณ์ให้แก่หน่วยงานที่ทำเรื่องฝึกงานไว้ 

(ภาพที่3) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. หลังจากนักศึกษาได้ส่งเอกสารของความอนุเคราะห์ฝึกงานแล้วจะได้รับใบตอบรับการฝึกประสบการณ์

วิชาชีพที่มาจากหน่วยงานแล้ว ให้นักศึกษาทำการอัพโหลดไฟล์ใบตอบรับ (ภาพที ่1) โดยกรอก

รายละเอียดให้ครบ (ภาพที่2) จากนั้นให้นักศึกษากดเพิ่มไฟล์ใบตอบรับการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ (ภาพ

ที่3) หลังจากนั้นให้กดส่ง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10. เมื่อก่อนที่จะถึงกำหนดวันออกฝึกงาน ให้นักศึกษาเข้าไปโหลดเอกสารส่งตัวนักศึกษาได้ที่ E-mail 

หรือ Google Drive ของนักศึกษา และให้นักศึกษานำเอกสารใบส่งตัวนักศึกษาไปย่ืนให้แก่หน่วยงาน

พร้อมกับวันที่เริ่มฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. ระหว่างฝึกประสบการณ์วิชาชีพ นักศึกษาสามารถบันทึกรายละเอียดการฝึกงานเป็นรายสัปดาห์  

เขียนด้วยมือ (ภาพที1่) อยู่ในโฟลเดอร์ (เอกสารสำคัญต่างๆ) เลือกไฟล์รายงานเวลาการปฏิบัติงาน (ภาพที2่) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12. หลังจากนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพเสร็จตามระยะวัน/เวลาแล้ว ให้นักศึกษานำเอกสารแบบ

ประเมินการปฏิบัติงานของนักศึกษาให้หน่วยงานที่นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพประเมิน โดยนักศึกษา

เข้าไปโหลดเอกสารที่ E-mail หรือ Google Drive ของนักศึกษา ในโฟลเดอร์ เอกสารสำคัญต่างๆ  

(ภาพที่1) ไฟล์ชื่อ แบบประเมินการปฏิบัติงานของนักศึกษา (ภาพที่2) หลังจากหน่วยงานประเมินเสร็จ

แล้ว ให้ใส่ซองปิดผนึกส่งให้ทำอาจารย์นิเทศก์หรือประธานสาขาวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


